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ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 
NA LEASING SPRZĘTU KOMPUTEROWEGO
I. Nazwa oraz adres Zamawiającego.

Przedsiębiorstwo Komunikacji Samochodowej w Poznaniu  S.A.

ul. Piekary 19,  61-823 Poznań,

tel. 61/ 66 42 500
www.pks.poznan.pl

Ogłoszenie o zamówieniu zostało opublikowane w dniu 23.06.2017 roku na stronie internetowej Zamawiającego www.bip.pks.poznan.pl,  

II. Tryb udzielenia zamówienia.

Niniejsze postępowanie wyłączone jest z trybów zamówień publicznych ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą Pzp”.

III. Opis przedmiotu zamówienia.

1. Przedmiot zamówienia składa się z leasingu sprzętu komputerowego. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 2 do Zaproszenia Do Składania Ofert, dalej ZDSO. Pozostałe informacje znajdują się w projekcie umowy (załącznik nr 3 do ZDSO). 

2. Oferowany przedmiot zamówienia musi spełniać wymogi Zamawiającego. Wykonawca zobowiązany jest do jednoznacznego określenia zaoferowanych produktów w Formularzu ofertowym (załącznik nr 1 do ZDSO), charakteryzując je poprzez podanie producenta i nazwy (modelu, typu, nr katalogowego itp.) określonego produktu. 

IV. Termin wykonania zamówienia.

1. 36 miesięcy od dnia podpisania protokołu odbioru dostawy przedmiotu leasingu powiększony o proponowany przez Wykonawcę dodatkowy okres serwisu po zakończeniu 36 miesięcy leasingu – razem termin realizacji przedmiotu zamówienia nie przekroczy 48 miesięcy od dnia podpisania umowy. 

2. Proponowany przez Wykonawcę dodatkowy okres serwisu po zakończeniu 36 miesięcy leasingu należy wskazać w Formularzu ofertowym. Zaoferowany przez Wykonawcę termin nie może być dłuższy niż 12 miesięcy. 
V. Warunki udziału w postępowaniu.

1. O udzielenie zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu, dotyczące:

1.1. kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów. Zamawiający nie stawia warunków odnośnie kompetencji lub uprawnień.
1.2. zdolności technicznej lub zawodowej:

1.2.1. Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że: 
a) dysponuje minimum 3 osobowym zespołem technicznym, w skład którego wchodzą przynajmniej 2 osoby posiadające co najmniej 2 letnie doświadczenie w pracy jako konserwator sprzętu komputerowego i posiadające doświadczenie w wykonywaniu następujących czynności: konserwacja stacji roboczych, monitorów, laptopów oraz 

b) wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej dwie dostawy sprzętu komputerowego o wartości brutto 150 000,00 zł każda. Pod pojęciem dostaw Zamawiający rozumie nabywanie rzeczy oraz innych dóbr, w szczególności na podstawie umowy sprzedaży, dostawy, najmu, leasingu oraz leasingu z opcją lub bez opcji zakupu, które może obejmować dodatkowo rozmieszczenie lub instalację. 

1.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej, zapewniającej wykonanie zamówienia: 
Wykonawca zobowiązany jest do posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną nie mniejszą niż 500 000,00 zł.

       2. O udzielenie zamówienia nie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadzili zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji, że nie podlegają wykluczeniu, spełniają warunki udziału w postępowaniu lub którzy zataili te informacje lub nie są w stanie przedstawić wymaganych dokumentów.

      3. Zamawiający wykluczy Wykonawcę, który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość, w szczególności, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie. 
4. Zamawiający wykluczy Wykonawcę w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz.U. poz. 978, z późn. zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem Wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadłościowe (Dz.U. z 2015 r. poz. 233, z późn. zm.). 

VI.  Wykaz oświadczeń i dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia. 

1. W celu wykazania spełniana przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu, opisanych w rozdziale V ust. 1 ZDSO oraz braku podstaw do wykluczenia, należy wraz z ofertą złożyć niżej wymienione oświadczenia i dokumenty:

1.1. W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunku dotyczącego posiadania zdolności technicznej lub zawodowej – Wykonawca składa:
 1) wykaz osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i do świadczenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu  wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami (załącznik nr 8); 

2) wykazu dostaw wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te dostawy zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego dostawy były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert; 
a)  sytuacji ekonomicznej lub finansowej, zapewniającej wykonanie zamówienia – Wykonawca składa: 
dokumenty potwierdzające, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną określoną przez Zamawiającego; 

1.2. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu – Wykonawca składa:
b)   informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym przez:
  - wykonawcę będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo o którym mowa w​ art. 165a, art. 181–188, art. 189a, art. 218–221, art.  228–230a, art. 250a, art. 258 lub art. 270–309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny (Dz. U. poz. 553, z późn. zm. lub​ art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25  czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 r. poz. 176),

   - wykonawcę, jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub  prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, 

   - wykonawcę będącego podmiotem zbiorowym, wobec którego sąd orzekł zakaz   ubiegania się o zamówienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 października 2002 r. o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą  kary (Dz. U. z 2015 r. poz. 1212, 1844 i 1855 oraz z 2016 r. poz. 437 i 544);  wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,
c)   zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub inny dokument potwierdzający, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,

d)   zaświadczenie właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo inny dokument potwierdzający, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne lub inny dokument potwierdzający, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert,
e)   oświadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne albo - w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji - dokumentów potwierdzających dokonanie płatności tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego porozumienia w sprawie spłat tych należności,

f)   oświadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem środka zapobiegawczego zakazu ubiegania się o zamówienia publiczne,
g)   odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia.
2. Forma w jakiej dokumenty mają być złożone:

2.1. Oświadczenia, o których mowa powyżej dotyczące Wykonawcy  składane są  w oryginale. Dokumenty, o których mowa powyżej, inne niż wskazane wyżej oświadczenia, składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie pisemnej lub w formie elektronicznej. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz  z tłumaczeniem na język polski.

      3. Podmioty występujące wspólnie:

3.1. 
1 Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia (np. konsorcjum, s.c.) powinni spełniać wspólnie warunki udziału w postępowaniu oraz złożyć dokumenty potwierdzające spełnianie tych warunków zgodnie z zasadami zawartymi w rozdziale VI ZDSO. Ponadto, tacy Wykonawcy ustanawiają Pełnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postępowaniu albo reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia. Dokument ustanawiający Pełnomocnika (pełnomocnictwo) winien być załączony do oferty. Pełnomocnictwo powinno jednoznacznie określać postępowanie, do którego się odnosi i precyzować zakres umocowania oraz wymieniać wszystkich Wykonawców, którzy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia.

3.2. Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z Pełnomocnikiem ze skutkiem dla wszystkich Wykonawców składających ofertę wspólną.

3.3. W przypadku wspólnego ubiegania się Wykonawców o udzielenie niniejszego zamówienia, spełnianie przez nich warunków udziału w postępowaniu oceniane będzie łącznie, badanie braku podstaw do wykluczenia przeprowadzane będzie w odniesieniu do każdego z Wykonawców. 

      3.4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o niniejsze zamówienie, których oferta zostanie         uznana za najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy o realizację zamówienia, są  zobowiązani       przekazać Zamawiającemu stosowną umowę. Rekomenduje się by umowa zawierała w swojej treści       następujące postanowienia: 

      - sposób ich współdziałania,

      - zakres prac powierzonych do wykonania każdemu z nich,

      - solidarną odpowiedzialność za wykonanie zamówienia,

      - zaleca się, aby umowa zawierała wskazanie, że jeden z Wykonawców jest upoważniony do       zaciągania zobowiązań i do przyjmowania instrukcji na rzecz i w imieniu  wszystkich Wykonawców       razem i każdego z osobna oraz przyjmowania płatności od  Zamawiającego. 

VII. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami. 

1. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830), osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. Oferty składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej. Przez środki komunikacji elektronicznej rozumie się pocztę elektroniczną (e-mail).
Uwaga! Przy przekazywaniu korespondencji w formie e-maila należy zeskanować i przesłać dokument przygotowany i podpisany przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. 

2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują ww. oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem albo e-mailem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekazywania dokumentów faksem lub e-mailem dowód transmisji danych oznacza, że Wykonawca otrzymał korespondencję w momencie jej przekazania przez Zamawiającego, niezależnie od ewentualnego potwierdzenia faktu jej otrzymania. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za niesprawne działanie urządzeń Wykonawcy.

3. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez  Wykonawcę drogą elektroniczną winny być kierowane na adres e-mail: sekretariat@pks.poznan.pl.
4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści ZDSO. 
Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści ZDSO dotrze do Zamawiającego nie później 
niż do końca dnia, w którym upływa połowa do wyznaczonego terminu składania ofert, Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 3 dni przed upływem terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści ZDSO wpłynął po upływie terminu, o którym mowa powyżej, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający będzie miał prawo udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

5. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszego ZDSO, a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.

VIII. Termin związania z ofertą. 

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu na składanie ofert. 

2. Wykonawca może przedłużyć termin związania ofertą, na czas niezbędny do zawarcia umowy, samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres nie dłuższy jednak niż 30 dni. 

IX. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Oferta musi być sporządzona pisemnie, w języku polskim, pismem czytelnym i trwałym.

2. Oferta oraz składające się na nią oświadczenia i dokumenty sporządzane przez Wykonawcę muszą być podpisane przez osobę(y) upoważnioną(e) do reprezentowania Wykonawcy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty. W przypadku, gdy ofertę podpisują osoby, których upoważnienie do reprezentacji nie wynika z dokumentów rejestrowych załączonych do oferty, wymaga się, aby Wykonawca dołączył do oferty oryginał pełnomocnictwa do podpisania oferty lub jego kopię poświadczoną za zgodność przez notariusza.

3. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści ZDSO.

4. Zaleca się, aby każda zapisana strona oferty była ponumerowana kolejnymi numerami, a cała oferta wraz z załącznikami była w trwały sposób ze sobą połączona (np. bindowana - uniemożliwiając jej samoistną dekompletację), oraz zawierała spis treści. 

5. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

 Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, w siedzibie Przedsiębiorstwa Komunikacji     Samochodowej w Poznaniu S.A. ul. Stanisława Matyi 1, 61-586 Poznań, sekretariat                            i opatrzyć nazwą i dokładnym adresem Wykonawcy oraz oznakować w następujący sposób: „Leasing sprzętu komputerowego” - Otworzyć na jawnym otwarciu ofert w dniu 10.07.2017 r.  o godz. 11:00”
7. Zamawiający informuje, iż oferty składane w postępowaniu na leasing sprzętu komputerowego są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli Wykonawca, zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane.

8. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia 
do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg takich samych zasad, jak składana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem „ZMIANA. Oferta na leasing sprzętu komputerowego”. Koperty zawierające zmiany zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian, zostaną dołączone do oferty.
9. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia, według tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie „WYCOFANIE.– Leasing sprzętu komputerowego”. Koperty oznakowane w ten sposób będą otwierane w pierwszej kolejności po potwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy oraz zgodności ze złożonymi ofertami.
10. Oferta musi zawierać:

- Wypełniony formularz ofertowy – (według Załącznika nr 1 do ZDSO).

- Wypełniony wykaz osób i dostaw – (załącznik nr 8 do ZDSO).

- Zaparafowany wzór umowy – (załącznik nr 3 do ZDSO).

- Wypełnione oświadczenie o spełnieniu warunków – (załącznik nr 9 do ZDSO)
- Wypełnione oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu – (załącznik nr 10 do ZDSO)

- Dokumenty wymagane w ZDSO do złożenia wraz z ofertą potwierdzające brak  podstaw do wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w rozdziale VI ust. 1 ZDSO, w  tym dowód, o którym mowa  w rozdziale VI pkt. 1.2 ZDSO (jeśli dotyczy). 
11. Dokumenty potwierdzające umocowanie do podpisania oferty.
12. Wymagane pełnomocnictwa (jeżeli dotyczy).
13. Umowa Spółki cywilnej określająca sposób reprezentacji Wykonawcy (jeżeli dotyczy).
UWAGA!

       Wszelkie niejasności i uwagi dotyczące treści postanowień ZDSO należy wyjaśnić z Zamawiającym przed terminem składania ofert w trybie przewidzianym w Rozdziale VII niniejszego ZDSO. Po terminie otwarcia ofert Zamawiający nie przewiduje negocjacji warunków udzielenia zamówienia, w tym postanowień wzoru umowy.

X. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert.

1. Termin składania ofert upływa 17.07.2017 r. o godz. 10:30 oferty złożone po tym terminie zostaną zwrócone bez otwierania. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską.

2. Oferty należy dostarczyć do siedziby Zamawiającego – PKS Poznań S.A. i zaadresować zgodnie z rozdziałem IX pkt. 6 ZDSO.

3. Publiczne otwarcie ofert nastąpi w dniu 17.07.2017 r. o godz. 11:00, w siedzibie Zamawiającego.
4. Informacje ogłoszone w trakcie jawnego otwarcia ofert zostaną udostępnione nieobecnym Wykonawcom na ich wniosek.

XI. Opis sposobu obliczania ceny oferty.

1. Cenę oferty za dane zadanie należy podać w „Formularzu ofertowym” (zał. nr 1 do ZDSO). 

2. Cena oferty brutto oznacza iloczyn stanowiący wartość czynszów miesięcznych brutto wszystkich urządzeń oferowanych w tym zadaniu pomnożony przez 36, wg wzoru:  

cena oferty brutto = czynsz miesięczny brutto za wszystkie urządzenia za 1 miesiąc x 36 

Cena oferty brutto podana w Formularzu ofertowym powinna być ceną kompletną, jednoznaczną i ostateczną. Zostanie wprowadzona do umowy jako cena ryczałtowa, obowiązująca strony przez cały okres realizacji zadania.

Cena oferty brutto w danym zadaniu musi być wyrażona w polskich złotych i obejmować wszystkie koszty związane z należytym wykonaniem przedmiotu zamówienia w danym zadaniu, na warunkach określonych w ZDSO, w szczególności w projekcie umowy (załącznik nr 3 do ZDSO) i opisie przedmiotu zamówienia (załącznik nr 2 do ZDSO). W cenie oferty należy uwzględnić warunki realizacji przedmiotu zamówienia, w tym między innymi: koszty transportu, koszty gwarancji, koszty serwisu oraz wszelkie opłaty, w tym ubezpieczenia oraz inne koszty i opłaty niewymienione, a które mogą wystąpić przy realizacji przedmiotu zamówienia, zysk, narzuty, ewentualne upusty, należny podatek VAT oraz pozostałe składniki cenotwórcze. 

7. Podane ceny są obowiązujące w całym okresie ważności oferty. 

8. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich (PLN). 

9. Wszystkie ceny w ofercie należy podać z dokładnością dwóch miejsc po przecinku. 

10. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe (z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek) oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z ZDSO, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

11. Dopuszczalne oczywiste omyłki rachunkowe, poprawiane przez Zamawiającego, to omyłki polegające na błędnym wyniku działania matematycznego wynikającym z dodawania, odejmowania, mnożenia i dzielenia. Zamawiający zawsze za prawidłową uzna cenę jednostkową netto podaną przez Wykonawcę. Uwzględniając powyższe założenie Zamawiający dokona kolejnych działań matematycznych (mnożenia, sumowania). 
XII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz  z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert.

1. Przy wyborze i ocenianiu ofert uznanych za ważne, Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami i ich znaczeniem:

	L.p.
	KRYTERIUM
	PUNKTACJA

	1.
	Cena oferty
	maksymalna ilość punktów jaką oferta może otrzymać za to kryterium – 65%

	2.
	Dodatkowy okres serwisu po zakończeniu 36 miesięcy leasingu

	25%


Ocena oferty będzie dokonywana według następujących zasad:

Zasady oceny kryterium  -  „Wartość brutto”: 


[image: image1]
gdzie: 

C – liczba punktów przyznanych Wykonawcy w tym kryterium

Cn – najniższa „wartość brutto” spośród złożonych ofert
Cob – „wartość brutto” badanej oferty

W przypadku kryterium "dodatkowy okres serwisu po zakończeniu 36 miesięcy leasingu” oferta otrzyma 5 pkt za każdy miesiąc świadczenia serwisu w cenie oferty (bez dodatkowych opłat) po zakończeniu 36 miesięcy leasingu, nie dłużej niż 12 miesięcy, zgodnie z punktacją: 

− 1 miesiąc – 5 pkt 

− 2 miesiące – 10 pkt itd. aż do  

− 13 miesięcy – 25 pkt 

Dodatkowy okres serwisu po zakończeniu 36 miesięcy leasingu liczony jest w miesiącach. Jeżeli Wykonawca poda okres w niepełnych miesiącach (np. 1,5 miesiąca), Zamawiający zaokrągli okres w dół do pełnych miesięcy (np. w przypadku 1,5 miesiąca Zamawiający przyjmie 1 miesiąc). Jeżeli Wykonawca nie wskaże dodatkowego okresu serwisu po zakończeniu 36 miesięcy leasingu, Zamawiający przyjmie, że Wykonawca nie zaoferował przedłużenia dodatkowego okres serwisu po zakończeniu 36 miesięcy leasingu, a oferta w tym kryterium otrzyma 0 pkt. Jeżeli Wykonawca wskaże więcej niż 12 miesięcy dodatkowego okresu serwisu po zakończeniu 36 miesięcy leasingu, Zamawiający przyjmie, że Wykonawca zaoferował 13 miesięcy i oferta otrzyma w tym kryterium 33 pkt.
Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny

podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

XIII. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty  w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. Zamawiający poinformuje niezwłocznie wszystkich Wykonawców o:

1.1. Wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację.
1.2. Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni. Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, powodach odrzucenia oferty. Zamawiający udostępni informacje, o których mowa w pkt 1.1. oraz 1.2. na stronie internetowej.

1.3. Zawarcie umowy nastąpi w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.
1.4. Wybrany Wykonawca zostanie poinformowany przez Zamawiającego o terminie                               i miejscu podpisania umowy.

1.5. W przypadku wyboru oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Zamawiający wymaga, aby przedłożyli oni przed zawarciem umowy umowę regulującą ich współpracę. 

 1.6. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać 
ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.

 1.7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba  że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.

XIV.  Projekt Umowy.

1. Z Wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana jako oferta najkorzystniejsza w rozumieniu ZDSO zostanie zawarta umowa, zgodnie ze Wzorem Umowy załączonym do niniejszego ZDSO. Wzór umowy  stanowi Załącznik nr 3 do ZDSO. 

2. Przewiduje się możliwość zmiany zawartej umowy w przypadkach wskazanych w Projekcie Umowy.
XV.  Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

Środki ochrony prawnej nie przysługują Wykonawcy.
                                                                      Zapraszamy do udziału w przetargu

Wykaz załączników:

Załącznik nr 1 –  Formularz Ofertowy
Załącznik nr 2 –  Opis przedmiotu zamówienia

Załącznik nr 3 -   Projekt umowy  

Załącznik nr 4 –  Warunki serwisu (załącznik do umowy)
Załącznik nr 5 –  Wzór protokołu odbioru (załącznik do umowy)
Załącznik nr 6 – Wzór protokołu dokonania naprawy (załącznik do warunków serwisu)
Załącznik nr 7 – Wzór protokołu wymiany sprzętu (załącznik do umowy)
Załącznik nr 8 – Wykaz osób i wykaz dostaw  

Załącznik nr 9 – Oświadczenie o spełnieniu warunków

Załącznik nr 10 – Oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia
                                               Zatwierdzam niniejsze ZDSO oraz wszystkie załączniki

                                                                    data i podpis Kierownika Zamawiającego 
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